CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE

Vé hoat dong ciia Ban kiém soat Cong ty ¢6 phan dia 6c Sacom

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pbi twong diéu chinh va pham vi 4p dung

Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét (sau dy dugc goi tat [a “BKS™) duge ap dung trong
moi hoat dong cia BKS; quy dinh cu thé vé ché do lam viéc, nguyén tc, nhiém vu, quyén
han ctia cac Kiém soat vién trong BKS va mbi quan hé phéi hop hoat dong gitta Hoi dong
quan tri (sau day dugc goi tit 1a “HPQT”), Ban Téng giam dbc va BKS cong ty.

Piéu 2. Chirc ning hoat dong

Ban kiém soét 1a td chtrc do Dai hoi déng cb dong (sau ddy dugc goi tat 1a “DHPCD”) bau
ra, hoat dong theo Luat Doanh nghiép hién hanh, cac quy dinh phap luét c6 lién quan, Piéu
1& Cong ty, Nghi quyét DHPCPD va cac quy dinh tai quy ché nay. BKS chiu su lanh dao
true tiép cia DHDCD, thay mat Co dong thue hién quyén kiém tra, giam sat quan tri, diéu
hanh moi hoat dong san xuat kinh doanh ctia Céng ty giita cac ky PHDCD.

Diéu 3. Muc dich kiém soat

3.1 Nhim nam bat va cung ca”ip thong tin kip thoi cho PHDCD, HDQT biét duoc thuc
trang, chét lugng, hiéu qua hoat dong ciia cdc don vi, bd phén dugc kiém soat. Phoi hop va
dé xuit voi HDQT trong cdng tic quan ly hoat dong ctiia Cong ty va quan ly phan vén gép
cua Cong ty vao cac Cong ty lién két va cac doanh nghiép khac c6 hiéu qua; nang cao kha
ndng bao toan va phat trién vén dau tu cia Cong ty, bao dam tinh cong minh, hop phap,
hop 1¢ trong san xuét kinh doanh ctia Cong ty. Gop phén ngan chin, khéc phuc nhitng hanh
vi vi pham phép luit hodc khong tudn thi nhirng quy dinh ctia cdc co quan quan ly Nha
nudce va cua HPQT.

3.2 Kién nghi véi HPQT trong viée: Stra d6i, b sung hodc ban hanh méi cac quy ché, quy
trinh, d& xudt ci tién. hoan thién hé thdng quan 1y ndi bd nhim ting cudng bién phap quan
ly tai san, tang hi¢u qua hoat dong dau tu, san xudt kinh doanh ctia Cong ty.

- DBé xuit cac bién phap khic phuc hau qua, xt Iy d6i voi cac hanh vi vi pham hodc khong
tudn thu néu tai khoan 1, Piéu nay.

3.3. Nhiém ky, s6 lwong thanh vién cia Ban kiém soat: Ban kiém sodt c6 tir 3 dén 5
kiém soat vién va c6 nhiém ky 1a 05 niam. Trudng Ban kiém sodt do Ban ki€ém sodt bau
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trong s6 cac Kiém soat vién; viée bau mién nhiém, bai nhiém theo nguyén thc da sb. Kiém
sodt vién c6 thé duge bau lai voi sé nhiém ky khong han ché. Trong trudng hop vao thoi
diém két thiic nhiém ky ma BKS nhiém ky méi chua duge bau thi BKS da hét nhiém ky
van tiép tuc thuc hién quyén va nhiém vu cho dén khi BKS nhiém ky méi dugc bau va
nhan nhiém vu, trir trudng hop trude do da co thanh vién BKS cii dd co don tir nhiém thi
thanh vién nay khong dugc tiép tuc dam nhiém.

3.4. Nhung nguoi duge bau gitt chire Trudng ban kiém soat va cac Kiém soat vién c6 trach
nhiém tiép nhan viéc ban giao va dam nhiém ngay cong viéc theo chirc danh dugc bau.
Nhitng nguoi bi mién nhiém, bai nhiém c6 trach nhiém ban giao cong viéc cho nhitng
ngudi méi duge bau hodc cho cac thanh vién con lai cia BKS (trong tru’Ung hop chua bau
duoc cac thanh vién thay thé) trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ¢6 quyét dinh mién nhiém,
ddng thoi phai chiu trach nhiém ca nhan d6i v6i cong viée ctia minh trong thoi gian da dam
nhiém chuc danh do.

3.5. Mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién: Pai hoi dong cd dong mién nhiém Kiém
soat vién trong truong hop sau day:

a) Khong con di tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 169
cua Ludt nay;

b)(kidont&chﬁcvédﬂqcchépthuﬁn;

¢) Truong hop khic do Diéu 1é cong ty quy dinh.

Ngoai ra Dai hoi dong c6 dong bai nhiém Kiém soat vién trong trudong hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc duoc phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop bét
kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta Kiém soat vién theo quy dinh
cua Luat nay va Diéu 18 cong ty;

d) Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hoi ddng c6 dong.

Diéu 4. Tién lwong, thu lao, thwéng va lgi ich khac ciia Ban kiém soat

Tién luong, thi lao, thudng va lgi ich khac cta Kiém soat vién dugc thuc hién theo quy
dinh sau day:

4.1. Kiém soat vién duge tra tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khic theo quyét dinh
ctia PHPCD. PHDPCD quyét dinh tdng mirc tién lwong, thu lao, thuong, loi ich khic va
ngan sach hoat dong hing ndm cta BKS;

4.2. Kiém soét vién dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu vin
d@clﬁpvéinﬂﬂ:hqply.Téng1nﬁcthﬁlm)vachiphinﬁykhéngvuqtquéténgngénséch
hoat dong hang nam ctia Ban kiém sodt d duge Pai hoi ddng c¢b dong chép thuan, trir
truong hop Dai hoi dong ¢ dong co quyét dinh khac;
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4.3. Tién lwong va chi phi hoat déng ciia BKS, céc thanh vién BKS dugc tinh vao chi phi
kinh doanh cua cong ty theo quy dinh cta phap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khéc ctia phap ludt c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong béo céo tai
chinh hing nim ctia cong ty.

4.4. Trudng ban kiém sodt chuyén trach duge hudng luong, nhan thu lao, tién thu‘(”mg nhu
déi v6i nguoi quan ly Cong ty; Kiém soat vién kiém nhiém dugc hu:o’ng phu cAp kiém
nhiém theo quy dinh cia PHDCD; ngoai muc hudng luong, thu lao, tién thuong, cac quyén
loi khac Kiém soat vién dugc hudong nhu d6i voi nguoi lao dong trong Cong ty.

Piéu 5. Truéng ban kiém soat

5.1 Trudng ban kiém sodt c6 trach nhiém phén cong cac thanh vién khéc phu trach tirmg
linh vue cong viée kidm soat va chiu trach nhiém truéc PHDCPD vé toan bj cac bao céo
kiém soat. Truéng ban kiém soat thay mat BKS bao cdo két qua thuc hién nhiém vu tai
phién hop DPHDCD, HDQT Cong ty;

5.2 Trudng ban kiém sodt triéu tap va chu tri tat cac cac cudc hop cua BKS.

5.3 Trudng ban kiém sodt 1a dai dién ciia BKS tham gia cac phién hop cua HI—)QT duoc
phét biéu y kién, dugc chét van va c6 nhing kién nghi nhung khong dugc quyén biéu quyet
trir truong hop quy dinh khéc tai Diéu 1é Cong ty va Luat doanh nghlep cho phép. Néu
trong truong hop khong thé tham du phién hop HPQT, Trudng ban kiém soét co thé uy
quyén bang vin ban cho mot Kiém soat vién dai dién thay mit minh tham du.

CHUONG II
QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 6. Quyén han va nhiém vu ciia Ban kiém soat

6.1. Chiu trdch nhiém truéc DPHDCD vé viéc gidm sat HDQT, Tdng giam déc trong viée
quan Iy va diéu hanh Céng ty.

6.2. Gidm sét viéc chip hanh céc nghi quyét DHPCD, cia HDQT, thuc hién céc cude kiém
tra viéc thuc hién cic ché d chinh sach déi v6i nguoi lao dong; hoat dong san xuat kinh
doanh va tinh hinh tai chinh cua Cong ty (trinh tu thu tuc trién khai dugc huéng dan tai so
d6 quy trinh kiém sodt kém theo Quy ché nay).

6.3. Kiém tra tinh hop 1y, hgp phép, tinh trung thuc va mac do can trong trong quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thdng, nhat quan va phu hop ctia cong tac ké toan,
thong ké va 1ap béo céo tai chinh.

6.4. Tham dinh tinh ddy du, hop phap va trung thuc cta bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao
co tai chinh hing nam va 06 thang ctia cong ty, bdo cao danh gia cong tic quan ly cua Hoi
ddng quan tri va trinh bdo céo thAm dinh tai cudc hop Dai hoi dong co dong thudng nién.
6.5. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cta h¢ théng kiém soat ndi bo, kiém
toan ndi bo, quan 1y rai ro va canh béo sém cla cdng ty. Dugc yéu cAu st dung tu van doc
lap, bg phan kiém toan ndi bo cia cong ty dé thuc hién nhiém vu dugc giao.
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6.6. Trinh bao cdo thidm dinh bao cdo tai chinh, tham dinh béo cao vé hoat dong san xuét
kinh doanh hang ndm ctia Cong ty va bao cao danh gid cong tac quan ly cia HDQT Ién
PHDCD tai cudc hop thuong nién (BKS ¢ thé tham khao y kién cua HPQT trude khi
trinh bao cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong c6 dong).

6.7. Xem xét sd sach ké toan va céc tai lidu khac ctia Cong ty, cic cong vigc quan ly, diéu
hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy can thiét, theo ké hoach da dé ra hodc theo quyét
dinh cia PHDCD hoic theo yéu ciu clia ¢ dong so hitu tir 5% ¢ phan pho thong trd 1én
theo quy dinh ctia phap luat doanh nghiép va Didu & Cong ty. Riéng ddi véi yéu cau cua
cb dong hodc nhom cd déng 5% cd phan pho thong trg 1én, BKS thuc hién kiém tra trong
thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dugc yéu cAu. Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay két thuc kiém tra, BKS phai béo céo vé nhitng van dé duoc yéu cAu kiém tra dén Hoi
ddng quan tri va cd déng hodc nhom cb dong c6 yéu cau. Viée kiém tra ciia BKS quy dinh
tai khoan nay khong duoc céan trg hoat dong binh thuong ciia HPQT, khong géy gian doan
diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia cong ty.

6.8. Dinh ky tham dinh béo cdo tai chinh quy, nim cua Cong ty, béo cao danh gia cong tac
quan 1y diéu hanh ciia HDQT, théng béo véi HDQT vé két qua hoat dong SXKD ctia Cong
ty.

6.9. Kién nghi HPQT hodac PHDCD céc bién phap sira débi, bod sung, cai tién co clu td chirc
bd may quén ly, diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

6.10 Tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop Dai hoi déng cd dong, Hoi déng quan
tri va cac cudc hop khac cta cong ty.

6.11. Pugc quyén ra soat hop dong, giao dich véi ngudi c6 lién quan thude thim quyén
phé duyét HDQT hodac DPHPCD va duara khuyén nghi vé hop dong, giao dich can ¢ phé
duyét cia HDQT hodac BPHDCD.

6.12. D& xuét stra dbi, bd sung quy ché hoat dong ctia BKS sau khi thong nhét véi HDQT
vé cac van dé lién quan dén giam sat va phdi hop gitta BKS va HPQT, Ban Tdng giam
dée.

6.13. Kiém tra, xem xét cac khiéu nai, td céo lién quan dén cac chtrc danh lanh dao thudc
HDQT va Ban Téng giam ddc Cong ty. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri,
Téng giam dbc vi pham quy dinh cua phap luat, diéu 1é cong ty, nghi quyét cia PHPCD,
HDQT thi phai thong bao ngay bang vin ban cho HDQT, yéu cdu nguoi c6 hanh vi vi
pham chdm dirt hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

6.14. Lap va gti HDQT, Ban Téng giam déc ké hoach kiém tra tai Cong ty va chi nhanh.

6.15. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phép luat, Piéu 1¢ Cong
ty va nghi quyét cia DHPCD.

Piéu 7. Nhiém vu cita Truéng ban kiém soat

7.1. Phé duyét chuong trinh, ké hoach giam sét, kiém tra theo dinh ky hang quy, hang nam
va tb chire thue hién theo chuong trinh, ké hoach da dugc duyét;
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7.2. Chiu trach nhiém don dbe cac Kiém soat vién trién khai thuc hién cac nhiém vu, quyén
han ctia BKS. Phan céng nhiém vu cu thé cho ting Kiém soat vién, triéu tp va chu tri cac
cudc hop BKS.

7.3. D& nghi HDQT hop phién bét thuong dé xur ly nhitng truong hop vi pham quy dinh
cua phap luat, Piéu 1¢ Cong ty.

7.4, Thay mat BKS tri¢u tap PHDCD bét thudong theo quy dinh Ludt doanh nghié€p va biéu
1¢ Cong ty.

7.5. Trao dbi ¥ kién v6i Chu tich HDQT (hodc ngudi duge uy quyén) vé cic ndi dung néu
trong bao céo ctia BKS trudce khi chinh thire bao cdio BPHDCD.

7.6. Chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trong béo céo dinh ky hodc dot xuét cia BKS
dugc gui dén PHDCD.

7.7. Tham du cac cudc hop giao ban thang, quy, nam ciia Cong ty; cac phién hop cua
HDQT.

7.8. Chip hanh céc quy dinh khac ctia Phap ludt va Diéu 1é Cong ty.

Diéu 8. Nhiém vu ciia Kiém soat vién

8.1. Tun thu dang phép luat, Didu 1¢ Cong ty, quyét dinh ciia DHDCP, dao dirc nghé
nghiép trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

8.2. Thuc hién céac quyén va nhiém vu dugc giao mét cach trung thuec, can trong va tdt nhat
dam bao lgi ich hop phap tdi da ctia Cong ty va c¢b dong.

8.3. Trung thanh vdi loi ich cuia cong ty va ¢6 dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va str
dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac ctia cong ty dé tu loi hodc phuc
vu loi ich cta td chire, ca nhan khac. Trudmg hop néu vi pham ma gy thiét hai cho cong
ty hoac nguoi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém cé nhan hodc lién doi bdi
thuong thiét hai d6, ngoai ra nhiing thu nhap va li ich khac ma Kiém soét vién c6 dugc
do vi pham phai hoan tra cho cong ty.

8.4. Khi phat hién co Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao
thi phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém soét; yéu cdu ngudi ¢ hanh vi vi pham
chAm dat hanh vi vi pham va khéc phuc hiu qua.

8.5. Chiu trach nhiém trudc phéap luat, Truong ban kiém soat, PHPCD vé tinh x4c thuc vé
s liéu, ho so lién quan dén cac hoat dong ctia Cong ty. Truong hop che déu hodc khong
kip thoi béo céo, kién nghi xir ly véi nhitng sai pham thi phai chiu trach nhiém lién déi;
8.6. Mdi thanh vién duoc phan cong chuyén trach mot linh vue nghiép vu, co trach nhi€ém
gitip Trudng ban kiém sodt tham muu cho HPQT, Ban Téng gidm dbc vé linh vie duge
phan cong. Mdi quy mot l4n c6 vin ban bdo céo tinh hinh, két qua kiém soat trong linh vuc
duoc phan céng cho Trudng ban kiém sodt.

8.7. Nhiém vu khac theo quy dinh ctia Ludt ndy va Diéu 1é cong ty.

Piéu 9. Quyén han ciia Ban kiém soat

9.1. Dugec HPQT va Tdng giam dbc Cong ty cung cap day du, kip thoi cac van ban thudc
vé chu truong, chinh séch, cac vin ban phdp quy ciia nha nude, Cong ty va cac tai liéu co
lién quan dén hoat dong ctia Cong ty theo yéu cau.
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9.2. Trong truong hop can thiét Truong ban kiém soat dé nghi Chu tich HDQT, Tong gidm
dbc Cong ty quyét dinh viée triéu tp céc chuyén vién, cn b lanh dao trong Cong ty thuc
hién chuong trinh kiém tra kiém soat.

9.3. Pugc trang bi cong cu, phuong tién cén thiét cho cong tac kiém tra; dugc quyén yéu
cu lanh dao cac don vi trong Cong ty cung cap sb liéu, tai liéu, thong tin va giai trinh céc
hoat dong theo yéu cdu ctia cOng tac kiém so4t va c6 trach nhiém bao vé bi mét cac s liéu,
tai liéu, thong tin dugc cung ce"ip; DPéi véi cac vu viéc phai lién hé vai cac td chirc, cé nhan
ngoai Cong ty dé phuc vu cho cong tac kiém tra, giam sat thi BKS phai thong qua ¥ kién
cua HDQT.

9.4. Trong cac phién hop HPQT, BKS dugc cung clp cac tai liéu lién quan nhu déi véi
thanh vién HPQT; c6 quyén phat biéu y kién va cé nhiing kién nghi, nhung khong cé quyén
bidu quyét. Néu co y kién khac voi nhitng quyét nghi cia HDQT, duge quyén ghi y kién
ctia minh vao bién ban phién hop va dugc truc tiép bao cdo truéc PHDCD.

9.5. Yéu cAu PHPCD; HPQT hop bat thuong dé giai quyét nhiing vén dé cap bach ctia
Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

9.6. Tham du cac cudc hop, hoi nghi cia PHDCD; HPQT va cac cudc hop, cudc hoi nghi
khac lién quan dén dinh huéng phét trién va muc dich kinh doanh ctia céng ty.

9.7. BKS ¢6 quyén yéu cau Toa an hogc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cia PHDCD
trong céac truong hop sau:

- Trinh tu va thu tuc triéu tdp hop PHDPCD khong thuc hién theo dung quy dinh ctua phap
ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

- Trinh tu, thu tuc ra cac quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luét hodc biéu
1€ Cong ty.

9.8. BKS co quyén st dung tu van doc lap dé thuc hién céc nhiém vu duoc giao, tham khéo
y kién céc uy vién HDQT vé hoat dong ctia BKS cling nhu ndi dung bao cdo cua BKS
trudce khi trinh 1én DPHDCD.

9.9. BKS ¢6 quyén cir nguoi tham gia cac doan kiém tra, kiém todn ndi bo do Tong giam
dbc t6 chire thue hién ¢ Cong ty va don vi, bd phén truc thuje Cong ty.

Piéu 10. Trach nhiém ciia cac Kiém soat vién

Ngoai nhitng quyén han va trach nhiém nhu quy dinh trong Diéu 1é Céng ty, Kiém soat
vién c6 trach nhiém va quyén han sau:

- Thuc hién nhiém vu theo su phén cong ctua Trudng ban kiém soat.

- Chiu trach nhiém vé cac y kién ctia minh dbi vai linh vuc cong viée duge giao kiém soat.

CHUONG III
HOAT PONG VA MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 11. Hoat dong ciia Ban kiém soat

11.1 BKS lam vi¢c theo nguyén tic tap thé két hop voi ché d6 chiu trach nhiém cé nhan
ctia Kiém soat vién. Hoat dong kiém tra, giam sat ciia BKS phai tuan tha Phap luét, dam
bao tinh chinh xéc, trung thue, khach quan, cong khai, minh bach va kip thoi.
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11.2 BKS thuc hién nhiém vu theo céach thirc sau:

- Ché do lam viéc dinh ky: 6 thing mot lin, BKS tién hanh kiém tra bdo céo tai chinh bao
gom ca kiém tra viéc ghi chép sd sach ké toén, viéc luan chuyén va luu trix cac chung tir,
s sach ké toan dé dua ra cic kién nghl vé bién phép bd sung, stra dbi, cai tién dbi v6i cong
tac to chie quan ly, diéu hanh san xuét kinh doanh va hoat dong cuia Cong ty.
fﬁmmpmmﬂmpDHBCDﬂmmgnwnOZmm)mm1BKSﬂmeanhmmeghqj
céc van dé thudc trach nhiém ctia minh dé bao cdo tai phién hop PHDCD;

11.3 Ché do lam viéc dot xuét: Trong trudong hop xét théy viéc kiém tra can duoc giit bi
mat va tranh duge su déi pho cia di tuong bi kiém tra, BKS ¢6 thé tién hanh viéc kiém
tra dot xuat nhung khong duoc 1am anh hudng dén hoat dong binh thuong ctia bo phén bi
kiém tra, khong gdy gian doan trong diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cta Cong
ty.

11.4 Ché do bao cao: Trong mdi lan kiém tra dinh ky hodc dot xuét, BKS déu phai c6 Bién
ban lam viéc va phai cong bd cong khai két qua kiém tra trude khi gui téi HDQT, PHDCD.
Bién ban phai dugc céc thanh vién kiém tra cung ky tén.

11.5 Cach thire giai quyét mau thudn (néu co) giita cac Kiém soat vién: Trong qua trinh
kiém tra dinh k¥ ciing nhu dot xuat néu céc ¥ kién cta cac Kiém soat vién khong thong
nhét nhau vé mot van dé thi cac Thanh vién c6 quyén bao luu y kién va dua vao Bién ban
kiém tra, bao cao PHDCP quyét dinh.

Piéu 12. Ché d§ lam viéc va cac cude hop ciia Ban kiém soat

12.1. BKS thuc hién viéc giam sat, kiém tra, kiém toan theo ché @6 trach nhiém ca nhan,
két hop v6i ché do lam viée tap thé cia BKS.

12.2. Trudng ban kiém soat trigu tap va chu tri cac cude hop clia BKS, trudng hop ving
mit, Truéng ban kiém soat uy quyén cho mot Kiém sodt vién thay mit chu tri, giai quyét
céc cong viée clia BKS. Cudc hop dugc coi 1a hop 18 khi ¢ it nhit 2/3 s6 Kiém soat vién
cO mat.

- Céc cude hop ctua BKS gom:

+ Cudc hop thuong ky: BKS hop dinh ky mdi quy mot lan.

+ Cudc hop bét thuong: Cudc hop bat thuong ctia BKS dugc tién hanh theo dé nghi cua:
Chu tich HDQT; It nhat 03 thanh vién HDQT; Téng giam ddc; Trudng ban kiém soat; 02
Kiém sodt vién;

12.3 Trong thoi han 15 (muoi [dm) ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi hop BKS
bat thuong, Truong ban kiém soét phai triéu tap va tién hanh cudc hop. Trudng hop, sau
hai 1an dé nghi ké tiép ma Truéng ban kiém soat khong triéu tap cudc hop BKS, HDQT va
cac Kiém soat vién phai c6 ngay vin ban bao cao PHDCD va tién hanh hop BKS dé xur ly
cong viée, dong thoi quyét dinh viéc mién nhiém, bai nhiém chic danh Trudng Ban, bau
mot Kiém soat vién dam bao du céac diéu kién, tiéu chuén gitt chttc danh Trudng Ban guri
céc cb dong xin y kién biéu quyét, hodc quyét dinh viéc t& chirc PHDCD bét thuong dé xi
Iy nhirng ton tai, vuéng mic chwa thé giai quyét (néu co).

- bia diém hop: Céc cudc hop BKS s& duoc tién hanh & dia chi da ding ky cta Cong ty.

- Thong bao va chuong trinh hop: Cudc hop BKS dugc tién hanh sau 03 (ba) ngay ké tir
ngay gui thong béo cho cac Kiém soét vién.
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12.4 Biéu quyét:
- Mdi Kiém soat vién tham du cudc hop BKS s& c6 mot phleu biéu quyet tai cugc hop BKS.

Néu Kiém soat vién khong thé tham dy cude hop thi c6 thé uy quyén biéu quyét ctia minh
biang vin ban cho mot Kiém soat vién khac (12 ngudi duoc quyén tham gia biéu quyet) thuc
hién biéu quyét nay.

Kiém soét vién ¢6 quyen lgi lién quan t6i vén dé& duoc dua ra BKS quyét dinh s& khong
ducrc phép tham gia biéu quyét déi voi van dé do, dong thoi cling khong dugc nhan uy
quyén cua Kiém soat vién khac dé tham gia biéu quyét van dé do.

+ Biéu quyét da sb: Quyet dinh cuia BKS dugc thong qua bleu quyét theo nguyen tic da sb
qua ban. Truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cuing thudc vé phla ¢6 ¥ kién
cua Trudng ban kiém soat. Cac klen nghi ciia BKS phai dugc dua ra liy y kién tap thé
trong BKS va két luan theo da s6. Mdi thanh vién c6 quyén bdo luu y kién trong bao céo
cua BKS.

+ Truong hop BKS lay y kién bang van ban dé thong qua quyét dinh vé mot van dé thi
quyét dinh duoc coi la c6 gia tri twong duong véi mot quyét dinh dugc thong qua bdi cac
Kiém so4t vién tai mot cudc hop dugc triéu tap va t6 churc thong thuong.

12.5. Mdi vu viée kiém tra phai duge Truong ban kiém soat phé duyét méi dugc thyuc hién.
Két thac kiém tra, kiém toan ngudi dugc giao nhiém vu kiém tra, kiém toan phai cing aoi
tuong kiém tra lap bién ban xdc nhan thuc té nhitng ndi dung kiém tra, kiém toan, kién
nghi cua nguoi kiém tra vé viéc xir Iy céc vi pham, y kién tiép thu cua ddi tugng dugce kiém
tra va béo cdo két qua kiém tra, kiém toan cho Truéng ban kiém soét.

Piéu 13. Ciac mbi quan hé ciia Ban kiém sost

13.1. Quan hé véi cac co quan quan ly Nha nudc:

- BKS tb chuc va thuc hién ché do thong tin, bdo cdo cac ndi dung lién quan dén cong viée
kiém tra, kiém soat theo quy dinh hién hanh.

- BKS ¢6 thé bao cao truc tiép véi PHDCBD, céc co quan quan ly Nha nudc trong truong
hop phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luét, vi pham Piéu 1¢ Cong ty cia céc thanh
vién HDQT, Ban Tong gidm dbc va cac thanh vién khac trong Cong ty.

13.2. Quan hé véi c¢o dong:

- BKS ¢6 trach nhiém giti bdo céo gidm sat dinh ky cho PHDCP, bio céo cdc vén dé c6
lién quan dén cong tac kiém soat néu c6 yéu cau ctia DHDCD, hoic ¢b dong tir 5% cb phé.n
pho thong tré 1én theo quy dinh cua phép luat doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

- BKS béo cdo c¢b dong tai ky hop PHPCD thuong nién theo quy dinh trong Piéu 1é Cong
ty.

- BKS thuc hién kiém tra dot xuét khi nhan duoc yéu cdu tir ¢6 dong hodc nhém c6 dong
tir 5% cb phan phd thong trd 1én theo quy dinh ciia phap ludt doanh nghiép va Diéu 18 Cong
ty, ¢ béo céo gui cb dong phit hop véi quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

13.3. Quan hé voi HDQT:

- HPQT chiu su giam sat cua BKS ddi vai viée thuc hién nhiém vu ciia minh. Trong cac
phién hop HPQT, Chui tich HDQT hodc ngudi trigu tap phai guri thong bdo moi hop va cac
tai licu kém theo dén cac Kiém soat vién nhu di véi cac thanh viéen HPQT. Thu ky cia
HPQT phai bao dam ring toan bo ban sao chup céc thong tin tai chinh, cac thong tin khac
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cung cap cho cdc thanh vién HPQT va ban sao céc bién ban hop HPQT sé phai duge cung
cap cho Kiém soat vién vao cung thoi diém chung dugc cung cap cho Hoi ddng quan tri.

- HPQT duoc quyén dé nghi BKS thuc hién kiém tra hodc tham gia cuing v&i doan kiém
tra, kiém soét cia HPQT.

- BKS thong qua HPQT két qua kiém tra, giam sat, kiém todn ni bo dinh ky hang quy
hodc dot xuét. BKS phai kiém tra cac bdo cdo tai chinh hang nam, sdu thang va hang quy
trude khi dé trinh HDQT.

- Khi nhén duoc két qua kiém tra, HDQT s& xem xét dé dua ra két luan va quyét dinh xir
Iy. BKS theo doi don déc viée thuc hién cac két luan va quyét dinh xir Iy cia HDQT.

- C4c bdo cao tinh hinh kinh doanh hang ndm cta Cong ty, bdo cao danh gid cong tdc quan
ly cia HBQT chuén bi trinh [én PHPCD tai cudc hop thuong nién phai dugc giri cho BKS
trude ngay td chirc dai hoi it nhét 1a 5 ngay 1am viéc dé tham dinh.

- BKS thong bao cho HDQT va tham khéo ¥ kién cia HDQT vé céc vén dé dugc néu trong
bao cdo cua BKS trudce khi gui 1én DHDCD.

13.4. Quan hé v6i Tong giam déc Cong ty:

- Téng giam dbc chiu su kiém tra, gidm sat cia BKS ddi véi viée thuce hién nhiém vu cta
minh.

- Céc bdo cao Tong giam dde gui téi HPQT thi ddng thoi giri cho BKS.

- Phai thong bao moi BKS tham du cac cude hop, hdi nghi quan trong lién quan dén phuong
hudng hoat dong, kinh doanh cua cong ty.

- Téng giam doc chi dao cac don vi cung cép day du thong tin, tai liéu va nhitng phuong
twnﬁmcwwmg&mkmmuakmmhmnmmnmumuamBKSdmmkmm&akwmumn
- Tng giam dbc c6 trach nhiém thuc hién nhimng kién nghi ctia BKS hodc bao céo véi
HDQT nhung diém khong thong nhit vai cac kién nghi va thuc hién theo y kién chi dao
ctia HPQT ddng thoi thong bao cho BKS nhirng y kién chi dao nay.

- Thong bao ngay cho BKS khi phat hién nhitng yéu kém, ton tai, c4c sai pham, rii ro, tht
thoat 16n vé tai san hogc khi co nhiing thay ddi trong hé thdng kiém tra, kiém soat ndi bd
tai don vi minh, hodc la cac thong tin, cac quyét dinh, ké hoach san xuét kinh doanh tac
dong ngay, nhay cam dén tam 1y céc co dong.

13.5. Quan hé véi cac don vi, b phan diéu hanh, tac nghiép:

- Thu trudng don vi duoc kiém tra, kiém todn phai chiu trach nhiém trudc phép luat, trude
HDQT vé tinh ddy du, trung thuc, hgp 1y cla cac thong tin, tai li¢u cung cap cho BKS,
doan kiém tra, kiém toan.

- Cac don vi cua Cong ty phai cung cip diy du thong tin, tai liéu phuc vu cong téc kiém
tra, kiém soét theo yéu cau ciia BKS.

Piéu 14. Khen thuong, ky luat

14.1. Trudng Ban kiém sodt, cac Kiém soat vién c6 thanh tich trong cong tac kiém tra,
luenlmxuvacachoatdongcohenquandugckhenthucngtheochedokhenthuongchung
cua Cong ty.

14.2. Trudng Ban kiém sodt, cac Kiém soat vién vi pham céc quy dinh cta phap luét hlen
hanh trong kiém tra, kiém sodt va cdc hoat dong c6 lién quan hodc lgi dung chirc vu, quyén
han vu loi, c6 dong co ca nhan xam pham lgi ich hop phap ciia Cong ty thi tuy theo mirc
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do sai pham ma xir Iy ky ludt vé hanh chinh hay truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy
dinh cta phap luat va Cong ty.
Piéu 15. Mit tw cach Kiém soat vién
Kiém soat vién duong nhién bi mat tu cach theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Piéu
1é Cong ty. Trudong hop Trudng ban kiém soat bi mat tu cach theo quy dinh nhu trén thi
cac thanh vién con lai s€ cir 01 thanh vién dam nhiém chirc danh Truéng ban kiém sodt
cho dén khi dugc béu lai.
Diéu 16. Piéu kién va chi phi lam viéc ciia Ban kiém soat
16.1 Diéu kién va chd ngdi lam viéc ctia BKS theo quy dinh cua cong ty.
16.2 Khi ¢6 nhu cdu vé can bo, nhan vién hd tro cong tac kiém soat, Truong ban kiém soat
d& nghi véi Chu tich HDQT hodc Tong giam ddc Cong ty dé thuc hién viée bd tri can bo,
nhén vién ho tro.
16.3 Chi phi hoat dong ctia BKS phuc vu cho nhiém vu dugc thanh toan vao chi phi cua
Cong ty theo chung tir, hoa don phu hop véi ché do ké toan, tai chinh theo quy dinh cua
Phap ludt va cuia Cong ty.
CHUONG 1V

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 17. Diéu khoén thi hanh
17.1 Quy ché nay gdm 17 Diéu khoan, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
17.2 Nhiing ndi dung khéc vé ché do lam viée cia BKS, néu chua duge dé cap dén trong
Quy ché nay, thi dugc thuc hién theo cac quy dinh ¢6 lién quan ctia Phap luat, Diéu 1¢ Cong
ty va cdc van ban khac cta Cong ty. Trong qua trinh thuc hién ¢6 khé khan, vuong mic
cac don vi phan anh vé thu ky Cong ty dé tong hop bao cdo HDQT, BKS xem xét. Vige
stra ddi, bd sung hodc thay thé Quy ché nay do HDQT-BKS quyét dinh.
17.3 HPQT, BKS, céc Kiém soat vién, Ban Tong gidm doc Cong ty, cac Truong céc phong,
ban, don vi, bo phén truc thudc cong ty c6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.

BAN KIEM SOAT TM. HOI PONG QUAN TRI
Chii tich

Truwdéng ban

L. A Ml
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QUY TRIiNH KIEM SOAT
(Pinh kém quy ché hoat dong)

Trach nhiém

Cong viéc

Ghi chu

Pai hoi dong co dong,

HDQT { Yéu cau kiém sodt J Bang vin ban
) 4

BKS tham khao . Lap ké hoach kiém soat ——

HPQT s

|

| Trinh Pai hoi dong
T co dong

Pai hoi dong co dong “‘Y Bing vin ban
Thong bao kiem soét
BKS Y B:?mg vin ban
Thye hién kiém sodt
‘ N
BKS Tong hop, lap bién ban va bao cao -‘t
két qua kiém soat )
h
v
KS, tham khao inh bao ca g
BKS, Trinh bao cao B fng vin ban

HDQT

-a/

Theo ddi thue hién cac kién nghi cua
Ban kiém soat

Y

Téng hop, bdo cdo két qua thuc hién
céc kién nghi

11/11





